Zivotopisy

aneb curriculum vitae (béh zivota)



Uvod

m  Ma vzbudit zajem u potencionalniho
zamestnavatele = prvni dojem

m  Kvalitni papir a tisk, format A4

m  Strucny, jasny, vystizny, pravdivy a
absolutne bez chyby

m  www.pravidla.cz



" I
Zivotopis |

m Je prilohou zadosti o misto
m Postou v obalce formatu A4
m E-mailem jako priloha:

- peclive naformatovat

m NE: alenka@gmail.com - neni to vtipne
ani profesionalni



Zivotopis I

m Povinné udaje
m  Nepovinné udaje - pr. konicky, zdravotni
stav, pocet deti, rodinny stav atd.
- nevypovidaji nic o Vasich pracovnich
schopnostech)

m Zakon C. 435/2004 Sbirky o
zameéstnanosti /zakaz diskriminace/



" S
Typy zivotopisu

m \ypraveci

m Strukturovany /nejobvyklejsi/

m Rucne psany

m Novinarsky /pro novinarské a publikacni
ucCely — forma povidky/



" J
Obvyklé a dulezité udaije |

m Jméno a prijmeni

m Datum narozeni

m Bydliste

m [elefonni Cislo, e-mall

m VVzdelani - od nejvyssiho Kk nizsimu
[+ rok a zpusob ukonceni studia/



" JdE
Obvyklé a dalezité udaje ||

m Predchozi zamestnani
m Brigady a praxe /absolventi skol/
m VVédomosti - znalost jazyku

- aktivneé = mluvim, Ctu, pisu
- pasivne = rozumim

m Dovednosti /napf. prace na PC, RP/



" J
Obvyklé a dalezité udaije Il

m KonicCky

m Reference

m Datum

m VIastnorucni podpis

m Zivotopis prabézné aktualizuijte.



