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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

HANDELSKORRESPONDENZ

Objednavka / die Bestellung

Wir dankem lhnen fiir lhr Angebot (vom...) und bestellen:
Dékujeme Vam za Vas$i objednavku (ze dne...) a objednavame:
Wir bitten Sie folgenden Auftrag fiir uns zu notieren:
Prosime Vas, abyste si poznamenali tuto nasi zakazku:
Aufgrund Ihres Angebotes vom ... bestellen wir:

Na zakladé Vasi nabidky z ... objednavame:

Aufgrund Ihres Angebotes vom ... senden wir unsere Probebestellung zur
sofortigen Lieferung.

Na zakladé Vasi nabidky ze dne ... pfikladame svou zkusebni objednavku pro
okamzitou dodavku.

Betrachten Sie bitte diese Bestellung als verbindlich.
Povazujte prosim tuto objednavku za zavaznou.

Bitte liefern Sie uns umgehend:

Prosim dodejte nam obratem:

Bestatigen Sie uns bitte per Mail/Fax, ob Sie die Ware liefern kdnnen und, falls
ja, senden Sie uns lhre Ubliche Auftragsbestatigung.

Potvrdte prosim mailem/faxem, zda muzete zbozi dodat a v kladném pfipadé nam
poslete své obvyklé potvrzeni objednavky.



lhre Auftragsbestatigung / die unterzeichnete Kopie dieser Bestellung/
erwarten wir in den nachsten Tagen.

Vase potvrzeni objednavky/podepsanou kopii této objednavky/ oCekavame
v nejblizSich dnech.

Bitte liefern Sie die Sendung an unseren Spediteur ..., Firma ... .
Dodejte prosim zasilku nasemu zasilateli ..., firmé ... .

Wir lassen die bestellte Ware mit unseren LKW abholen.
Dojedeme si pro objednané zbozi naSimi kamiony.

Aufgrund Ihrer zustimmenden Antwort vom ... betrachten wir den Vertrag als
abgeschlossen.

Na zakladé Vasi kladné odpovédi ze dne ... povazujeme kontrakt za uzavreny.
Lassen Sie bitte die Lieferung von Haus zu Haus versichern.

Dejte prosim zasilku pojistit zdomu do domu.

Die Versicherug wird von uns besorgt.

Poijisténi obstarame sami.

Die Liefereng erfolgt in/durch/ Teilsendungen.

Dodavka se uskute¢ni v dil€ich zasilkach.

Die Teilsendungen sind nicht gestattet.

Dil¢i zasilky nejsou dovoleny.

Wir sind liberzeugt, dass Sie diesen Auftrag zu unserer vollen Zufriedenheit
ausfuhren.

Jsme presvédcCeni, Ze objednavku vyfidite k nasi plné spokojenosti.

Wenn wir mit der Ware zufrieden sind, konnen Sie mit groBerem Auftrag
rechnen.

Pokud budeme se zbozim spokojeni, muzete pocitat s vétsi objednavkou.
Versand: durch/mit/ Bahn, Post, mit LKW/ Flugzeug/ Luftpost/ Schiff/

Pfeprava: drahou /postou/ kamionem/ letecky/ lodi



Widerruf der Bestellung

Wir mussen leider unsere Bestellung widerrufen.
Musime bohuzel nasi objednavku odvolat/zrusit.
Wir mussen leider unseren Auftrag stornieren.

Litujeme, ale musime nasi objednavku stornovat.



Potvrzeni objednavky / die Auftragsbesttigung

Besten Dank fiir Ihre Bestellung, die wir folgend notieren haben:
Dékujeme za VasSi objednavku, kterou jsme si poznamenali takto:

Wir danken lhnen fir lhre Bestellung tiber Ware:

Dékujeme za Vasi objednavku na zbozi:

Wir werden Sie benachrichtigen, sobald die Ware versandbereit ist.
Budeme Vas informovat, jakmile zbozi bude pfipraveno k odeslani.

Am ... sendeten wir lhnen unsere Bestellung, abe bis heute haben wir weder
lhre Auftragsbestatigung, noch einen Bescheid von lhnen erhalten.

Dne ... jsme Vam zaslali nasi objednavku, ale dodnes jsme neobdrzeli Vase
potvrzeni ani Vase pfipominky.

Wir mochten Sie daran erinnern, dass Sie uns noch nicht mitgeteilt haben, ob
und wann Sie die gewiinschte Ware liefern kdnnen.

Chtéli bychom Vam pfipomenout, Ze jste nam jesté nesdélili, zda a kdy mlzete
pozadované zbozi dodat.

Lassen Sie bitte bei der ... Bank in ... zu unserer Gunsten ein unwiderrufliches
Akkreditiv eroffnen.

Nechte prosim otevfit u ... banky v ... neodvolatelny akreditiv v nas prospéch.

Wir senden lhnen den Vertrag in 3facher Ausfertigung. Senden Sie uns zwei
unterschribene/ unterzeichnete Kopie zuriick.

Posilame Vam smlouvu ve trojim vyhotoveni. ZaSlete nam dvé podepsané kopie
Zpét.

Ihre genauen Versandanweisungen brauchen wir ... Tage vor dem Liefertermin.
Vase pfesné prepravni dispozice potiebujeme ... dni pfed dodacim terminem.

Beim Verpacken werden wir lhre Vorschriften befolgen.

Pfi baleni budeme dbat Vasich predpisu.

Faxen Sie uns bitte den Abholtermin.

Sdélte nam faxem prosim, kdy si pro zbozi pfijedete.

Wir werden uns bemuihen den Auftrag zu lhrer vollen Zufriedenheit
auszufuhren.



Budeme se snazit, aby zakazka byla vyfizena k Vasi plné spokojenosti.

Leider missen wir lhre Bestellung ablehnen, denn wir stellen die gewiinschte
Ware nicht mehr.

Bohuzel musime Vasi objednavku odmitnout, protoze pozadované zbozi jiz
nevyrabime.

Ware / Zbozi

Lieferbedingungen: / Dodaci podminky:

Versicherung: / Pojisténi:

Lieferfrist: / Dodaci lhdta:

Lieferbasis: / Dodaci parita:

Zahlungsbedingungen: / Platebni podminky:
Verpackung: / Baleni (druh obalu):

Preis incl./ excl. Verpackung: / Cena vCetné/ bez obalu:

Sonstige Bedingungen: / Ostatni podminky:

Zahlungsbedinqungen / Platebni podminky

Vorauszahlung / platba pfedem

gegen bar / hotové

gegen Nachnahme / na dobirku

gegen Kredit / na uveér

durch Scheck / Sekem

Kasse bei Auftragserteilung / platba pfi udéleni objednavky

1/3 Anzahlug bei Auftragserteilung, 1/3 bei Lieferung, 1/3 innerhalb von 30
Tagen nach Lieferung - 1/3 akontace pfi udéleni objednavky, 1/3 pfi dodavce, 1/3
do 30 dnu po dodavce

Kasse nach Erhalt der Ware / platba pfi obdrzeni zbozi

Kasse gegen Dokumente / platba proti dokladum — tj. dokumentarni inkaso
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Doplrite tabulku (pracujte se slovnikem) / Ergénzen Sie die Tabelle, arbeiten Sie mit
dem Worterbuch:

VERB NOMEN
senden

faxen

mailen das E- Malil

die Verpackung

die Zahlung

liefern

unterzeichnen

verkaufen

die Bestellung

die Kopie

die Rechnung

Co chybi? Doplrite: / Was fehlt ? Erganzen Sie :
( z.B. Rechnung, schreiben, senden, ... )

Im Restaurant muss man die bezahlen.

Senden Sie uns bitte die unterzeichnete !

Weitere Nachrichten wir per E — Mail.

Die E-Mails kann man , , ,

Wir die Ware am 25. April.

Anzeige (inzerat): Unsere Firma alte Strickmaschinen.

Fur dich bestelle ich Kaffee mit Sahne, fiir mich nur Obsttee.




Arbeitsblatt 2 / HK Il

Podminky, moznosti, doplnte, popf. i pfelozte, pracujte se slovnikem.

Welche Bedingungen? Erganzen Sie:

Zahlungsbedingungen

Wohnbedingungen

Lieferungsbedingungen

Versicherungsbedingungen

Verkaufsbedingungen

(podminky kontraktu)

Arbeitsbedingungen

Vysvétlete zvyraznéné pojmy:

Die Wohnbedingungen sind die Bedingungen

Die Arbeitsbedingungen

Jaké nakupni moznosti jsou v Praze a v DéCiné? Porovnejte!

Welche Einkaufsmoglichten sind in Prag und in Decin (oder in einer anderen Stadt)?
Vergleichen Sie!
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Napiste obchodni dopisy / Schreiben Sie Geschaftsbriefe:

1. Napiste jménem firmy Dé&cCanka, s.r.o., Kratka 12, 405 02 Dé&Cin IV dopis
némecké firmé Luxara GmbH, Kurzstr. 25, 53179 Bonn. Podékujte za
objednavku €. 220 ze dne 15.1. t.r. na 35 ks budikd Werona, kus €15,00 a 20
budikd Florena, kus € 10,00. Uvedte celkovou cenu, cena se rozumi v€etné
obalu. Termin dodani 3 tydny, pfeprava postou, platebni podminky — placeni
14 dni po obdrzeni zbozi. Rozlucte se.

(der Wecker)

2. Napiste jménem firmy DC Mod, s.r.o., Bila 123, 405 02 Dé&cin IV dopis
némecké firmé Grawes GmbH, Beethoven — Weg 12, 53179 Bonn. Podékujte
za objednavku €. 17 z 15.2.t.r. NapiSte, Ze objednavku jste si poznamenali
takto: 15 ks damskych Cepic Vera, cena za kus € 10,00, 15 ks panskych Cepic
Lucas, cena za kus € 12,00, baleni: krabice, dodaci termin: duben t.r., platebni
podminky — po obdrZeni zbozi. Smlouvu posilate ve tfech vyhotovenich,
Zadate 2 podepsané kopie poslat obratem zpét. Pozadejte firmu, aby sdélili
faxem, kdy si pro zboZi pfijedou. Rozlucte se.

(die Matze)

3. Napiste jménem firmy Kovana s.r.o., Dlouha 12, 140 00 Praha 4 dopis
némecké firmé Larmos AG, Kurzstr. 17, 21079 Hamburg. Sdélte, Ze
objednavku z 20.1. t.r. musite bohuzel zrusit. Zjistili jste, Ze objednané ubrusy
Miranda mate jesté na skladé. Objednate, jakmile zasoby prodate. Rozlucte
se.

(die bestelltenTischtucher, auf Lager, die Vorrate)

4. Napiste jménem firmy Kavarna Lora, s.r.o., Dlouha 7, 110 01 Praha 1
objednavku némecké firmé Glaswaren GmbH, Perlenstr.2, 93051 Regensburg
a objednejte na zakladé nabidky z 15.4. t.r.: 50ks sklenic Bruno-braun, 50ks
sklenic Liva-gelb. Pozadejte, aby sdélili mailem pfesné pfepravni dispozice.
Platebni podminky: platba pfi obdrzeni zbozi. Rozlucte se.



