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INVESTICE DO ROZVOJE VZDELAVANI

Obsah jednotlivych vystoupeni lektorl seminafe dne 23.4.2014

Modul Pisemna elektronicka komunikace v CJ

- zpracovani textu s vyuzitim formatovani

- vyhotovovani pisemnosti v normalizované upravé — zmeny v normach -
viz Ceska technicka norma — Uprava pisemnosti zpracovanych textovymi editory
CSN 01 6910,

- pravni pisemnosti

- strukturovany zivotopis

-  komunikace elektronickou postou

Modul : Komunikace verbalni a neverbalni

- druhy, formy a zpusoby komunikace
- teorie tvorby prezentaci a verejného projevu
- public relations

- Zpusoby realizace PR ve firmach, spoleénostech a organizacich

- teoretické znalosti v oblasti PR, zejména utvareni firemniho image a
spoluprace s médii.

- praktické zdokonalovani komunikaénich dovednosti formou diskuse



