
 

 
 
 
 
 
Obsah jednotlivých vystoupení lektorů semináře dne 23.4.2014 
 
 
Modul Písemná elektronická komunikace v ČJ 
 

- zpracování textu  s využitím formátování  

- vyhotovování písemnosti v normalizované úpravě – změny v normách -  
viz Česká technická norma – Úprava písemností zpracovaných textovými editory 
ČSN 01 6910, 

- právní písemnosti 
- strukturovaný životopis 
- komunikace  elektronickou poštou  

 
 
 
Modul : Komunikace verbální a neverbální 
 

- druhy, formy a způsoby komunikace 

- teorie tvorby prezentací a veřejného projevu 

- public relations 

- Způsoby realizace PR ve firmách, společnostech a organizacích  
- teoretické znalosti v oblasti PR, zejména utváření firemního image a 

spolupráce s médii.  
- praktické zdokonalování komunikačních dovedností formou diskuse 

 


